
Stap 1: Surf naar

https://www.lastpass.com/nl

Stap 2: automatisch opslaan van jouw wachtwoord uitzetten in jouw browser.

BELANGRIJK: let op dat het automatisch opslaan van jouw paswoord in jouw
browser uitstaat, want anders werkt deze handleiding niet.

Indien je geen gebruik maakt van het automatisch opslaan van wachtwoorden
sla deze stap over.

Hieronder een voorbeeld in Chrome om het automatisch opslaan van jouw
wachtwoord uit te zetten. Ik raad aan om nooit jouw wachtwoorden door jouw
browser te laten opslaan.  Hiervoor gebruik je een wachtwoordmanager zoals
Lastpass.

Indien je een andere browser gebruikt, ga naar de instellingen van deze browser
en pas aan.

-> klik rechtsboven in jouw browserbalk onder het kruisje op het icoon van de 3
bolletjes.
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-> instellingen

-> klik op het pijltje achter ‘wachtwoorden’

-> Zet de schuivertjes uit, zodat ze grijs gekleurd zijn zoals hierboven in het
voorbeeld bij:

- ‘Aanbieden wachtwoorden op te slaan’
- ‘Automatisch inloggen’

-> sluit dit scherm door rechtsboven op het kruisje te klikken.
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Stap 3: LastPass Free account aanmaken

-> Klik op de rode knop: Ik wil LastPass Free

-> Vul je gegevens in en klik op de rode knop om je aan te melden.
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-> Klik op de rode knop ‘Install Lastpass’

-> klik op  ‘Downloaden’

Stap 4: Open jouw mailbox.

Open de mail van LastPass in jouw mailbox
Klik op de rode knop in deze mail:
“Explore your account”
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Stap 5: aanmelden in LastPass

-> Log in op LastPass met je mailadres + wachtwoord

-> Klik op ‘herinner mij later’ in het menu aan de rechterkant welke spontaan
opent.

-> Klik ‘Ik ben klaar’ in de rode kader rechtsboven.
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Stap 6: wachtwoord van jouw tool opslaan in LastPass

Surf naar de website waarvan jij jouw paswoord op een veilige en geheime
manier wil delen.

In dit voorbeeld hieronder heb ik Mollie gebruikt.

Als het inlogscherm verschijnt van de website, tool, …
->  klik op het logo van LastPass in de rechterbovenhoek van jouw browser (rode
vierkantje met 3 bolletjes).
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-> Klik in het menu op ‘item toevoegen’
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-> Vul jouw gebruikersnaam en wachtwoord in van de website die je wenst te
delen en klik op de rode knop ‘opslaan’.

-> Klik op het logo van LastPass in de rechterbovenhoek van jouw browser (rode
vierkantje met 3 bollletjes)
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-> Klik op  ‘mijn kluis openen’

In jouw kluis vind je een overzicht van alle paswoorden die je bewaard hebt.

-> Ga met je muisaanwijzer naar de website waarvan je het paswoord wenst te
delen tot je er 3 icoontjes ziet verschijnen.

-> Klik op het icoontje van de 2 mannetjes (delen)
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LET OP!  DIT IS EEN ANDER MAILADRES DAN WAAROP JIJ MIJ MAILT

-> Typ het mailadres wendy@rebelsheroes.com in en klik op de rode knop
‘delen’.

Ter info.
Het mailadres wendy@rebelsheroes.com gebruik ik enkel intern.
Gelieve hier niet naar te mailen voor support omdat die mailbox niet frequent
wordt geopend.

Voor support mail altijd naar support@rebelsheroes.com

Het vakje NIET aanvinken, zo blijft jouw paswoord geheim.
Dit is een veilige manier om jouw paswoord te delen zonder dat iemand jouw
paswoord weet.

10

mailto:wendy@rebelsheroes.com
mailto:support@rebelsheroes.com


Doe de check:

Klik aan de linkerkant in de balk onderaan op ‘Sharing center’

Vervolgens klik je in het midden van jouw scherm ‘met anderen gedeeld’

Ga met je muisaanwijzer over het slotje van het item dat je met mij hebt gedeeld

en klik vervolgens op ‘Starten’.

Als je gebruikersnaam en paswoord correct zijn, word je automatisch ingelogd in
de tool, website, … die je net hebt gedeeld.

Indien niet, check je gebruikersnaam en paswoord tot het lukt.
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Op jouw succes 🙌

Gouden tip: gebruik Lastpass om jouw wachtwoorden te bewaren i.p.v. een
notitieboekje of te bewaren in je browser.

©rebels & heroes®
www.rebelsheroes.com
support@rebelsheroes.com
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